Herderschule
von A bis Z

Ein Wegweiser — nicht nur fUr Eltern




Herderschule von A bis Z

Eine neue Schule bedeutet auch viele neue organisatorische Abldufe und
Dinge, die man als Eltern wissen modchte. Hier haben wir fUr Sie die wichtigsten
Informationen zusammengefasst.

Fur alle Informationen mdchten wir Innen auch unsere Homepage empfehlen:
www.herderschule-lueneburg.de

Anderung der persdnlichen Daten/Kontaktdaten

Bitte geben Sie im Sekretariat umgehend an, wenn sich lhre Adresse,
Kontaktdaten (Telefonnummer, E-Mail) und/oder Sorgeberechtigungs-
verhdltnisse gedndert haben.

Anwesenheit

Die Anwesenheit der Schulerinnen wird jeden Morgen von der Fachlehrkraft
gepruft. Bitte teilen Sie uns mit, wenn Ihr Kind den ersten Tag krank ist. Wissen
wir nichts Uber den Verbleib lhres Kindes, wird das Sekretariat Sie ggf.
telefonisch kontaktieren. Das Verfahren zur Abmeldung lesen Sie unter
Krankmeldung.

Attest [ Arztliche Bescheinigung

Ein arztliches Attest ist nur in manchen Krankheitsfdllen nétig, z.B, wenn Ihr Kind
ldnger nicht am Sportunterricht teilnehmen kann. Bei ldngeren Erkrankungen
oder in sonstigen besonders begrundeten Fallen kann die Schulleitung die
Vorlage einer drztlichen Bescheinigung verlangen.

Beratungslehrkrdfte

Unsere Beratungslehrkrafte sind Frau Bigott und Herr Senger. Sie helfen z.B. bei
Lernschwierigkeiten, Konflikten mit Mitschulerinnen oder bei weiteren
schulischen oder persénlichen Problemen. Unser Schulpastor Herr Hinrichs
steht ebenfalls als Berater zur VerfUgung. Beratungsgespréche finden im
Beratungsraum 07 statt. Die Kontaktmdglichkeiten entnehmen Sie und Ihr Kind
den Plakaten im Schulgebdude, zB. im Schaukasten der Osthalle.


www.herderschule-lueneburg.de

Beurlaubungen

Beurlaubungen von einem Tag werden im Vorfeld bei der Klassenlehrkraft
durch Eintragung im Schul-Timer unter Angabe des Grundes beantragt. Eine
Befreiung vom Unterricht ab zwei Tagen sowie unmittelbar vor oder nach den
Ferien wird vorher beim Schulleiter schriftlich beantragt. Wir bitten hierbei um
einen Vorlauf von min. zwei Wochen.

Beschwerden und Beratungswunsche

FUr Anliegen und Beratungswinsche gibt es verschiedene Ansprechpartner. Es
hat sich bewdhrt, immer erst mit der jeweiligen Lehrkraft zu sprechen. Kommt
es nicht zu einem zufriedenstellenden Ergebnis, bietet Innen der Beschwerde-
fahrplan eine Hilfe, wie Sie weiter vorgehen kénnen. Sie finden ihn im Schul-
Timer Ihres Kindes und auf der Homepage der Herderschule.

Busfahrkarten

Die Schulerbusfahrkarten gelten von der 5. bis 10. Klasse und werden Uber das
Sekretariat an die Klassen ausgeteilt. Die Busbetriebe verzichten ggf. in den
ersten Wochen auf Kontrollen.

Bushaltestellen

Die Haltestellen in der N&dhe des Schulgebdudes heifsen ,Herderschule” und
Witzendorffstrafde”. Unter der Internetadresse www.kvg-bus.de kénnen Linien-
und Fahrpléne eingesehen werden.

Deutsch als Zweitsprache

Ansprechpartnerin  far Schulerinnen und Eltern, die Deutsch nicht als
Herkunftssprache sprechen, ist Frau Kruse. Sie kimmert sich um deren DaZz-
Unterricht und Sprachfeststellungsprafungen.

Elternbriefe

Sie erhalten s&mitliche Anschreiben und Informationen der Schule Uber die
Elternbrieffunktion des Elternzugangs unserer Kommunikationsplattform IServ.
Bitte sehen Sie dort regelmdfig nach.



www.kvg-bus.de

Elternmitarbeit

Eltern sind ein wichtiger Bestandteil unserer Schulgemeinschaft. Sie arbeiten im
Schulelternrat oder als Klassenelternvertreterinnen an der Gestaltung des
schulischen Lebens mit. Schulvorstand, Fachkonferenzen und verschiedene
Arbeitsgruppen sind mit Schualerinnen, Eltern und Lehrkraften besetzt. Eltern
bereichern das Schulleben der Herderschule auch durch die Mitarbeit im
Selbstlernzentrum (SLZ), bei der Mitwirkung in Arbeitsgemeinschaften oder im
,Verein der Eltern und Freunde” (VEF).

Elternsprechtage

Die Elternsprechtage finden fur den 5. Jahrgang im November und fur alle
Jahrgdnge im Februar statt. Die genauen Termine werden rechtzeitig bekannt
gegeben. Termine bei den Lehrkrdften buchen Sie Uber die
Elternsprechtagfunktion lhres Elternzugangs unserer Kommunikationsplattform
IServ.

Fahrrader

Die Schulerinnen und Schuler kdnnen ihr Fahrrad in den Sté&ndern vor der Schule
oder im Fahrradkeller abstellen. Die TUr ist in der Regel gedffnet, I&sst sich
jedoch jederzeit von innen 6ffnen.

Fundsachen

Verlorene Kleidungssticke werden beim Hausmeister gesammelt. Die
Hausmeisterloge befindet sich in der Eingangshalle links. Wer einen
Gegenstand findet, gibt diesen beim Hausmeister Herrn Meyer ab.

Gonztogsbereich/Herder+

In unserem Ganztagsbereich machen wir unseren Schulerlinnen Angebote, die
Uber den ,normalen” Unterricht hinausgehen. Fir den Nachmittag wdhlen
unsere Schulerinnen aus vielen Arbeitsgemeinschaften und engagieren sich
in verschiedenen Musik- und Theaterprojekten. Die Zeit fur begleitete
Hausaufgaben ist von der sechsten bis achten Stunde. Hierbei unterstitzen
unsere Paten, Mediatorinnen und Schulerhelferinnen (Shs).

Informationen werden durch Aushdnge in der Schule, einen Elternbrief und
Uber unsere Homepage bekannt gegeben.



Hausaufgaben

Hausaufgaben unterstltzen den Lernprozess der Schulerinnen. Sie dienen der
Wiederholung und Anwendung erworbener Kenntnisse oder der Vorbereitung
von Unterrichtsabschnitten. Anders als in der Grundschule ist der Zeitaufwand,
insb. zu Beginn der 5. Klasse, daflr viel grofder. Als Richtwert gilt eine Stunde pro
Tag.

Hausmeister
Herr Meyer ist taglich in der Hausmeisterloge in der Eingangshalle erreichbar.
Hier werden auch die Fundsachen abgegeben.

Herder, Johann Gottfried (1744-1803)

Der Namensgeber unserer Schule gehort zu den einflussreichsten Schrift-
stellern und Denkern deutscher Sprache im Zeitalter der AufkiGrung und z&hlt
mit Christoph Martin Wieland, Johann Wolfgang von Goethe und Friedrich
Schiller zum klassischen Viergestirn von Weimar.

Herderia

In unserer Mensa kénnen sowohl kalte Snacks als auch warme Speisen
(Mittagessen) oder Getréinke gekauft werden. Fur das Mittagessen kann sich Ihr
Kind eine Essenmarke mit Bargeld kaufen. Die woéchentlichen Speisepléne
h&ngen in der Osthalle aus oder kdnnen Uber unsere Homepage eingesehen
werden. Die Mensa ist meist von 7:45 bis 14:00 Uhr gedffnet.

Homepage

Zahlreiche Informationen Uber das Schulleben an unserer Schule, Berichte Uber
Unterrichtsprojekte, Wettbewerbe, Schulveranstaltungen und viele interessante
Neuigkeiten stehen auf unserer Homepage www.herderschule-lueneburg.de.

IServ

Hierbei handelt es sich um eine digitale Kommunikationsplattform. Einmal am
Tag sollte Inr Kind seine E-Mails Uberprafen. Daneben kann es sich Uber [Serv
einen Uberblick Gber bevorstehende Klassenarbeiten verschaffen und Kurse
wdhlen und Dateien mit Klassenkameraden teilen. Auch Dateien fur den
Unterricht kdnnen dardber geteilt werden.

Sie als Eltern erhalten einen eigenen Elternzugang, Uber den Sie zB. Elternbriefe
empfangen und Termine zu den Elternsprechtagen buchen kénnen.



http://www.herderschule-lueneburg.de./

Klassen- und Kursfahrten

Klassen- bzw. Kursfahrten werden in der Regel in den Jahrgéngen 6, 8 und 13
durchgefuhrt. Dartber hinaus findet in Jahrgang 10 eine zweit&igige Fahrt nach
Berlin statt. An der Herderschule pflegen wir zudem zahlreiche Austausch-
programme, Uber die gesondert im Unterricht informiert wird.

Falls die Finanzierung einer Fahrt Probleme bereitet, kdnnen sich die Familien
an die Klassenleitung oder an den Verein der Eltern und Freunde wenden.

Klassensprecherinnen

Jedes Jahr wahlen die Schulerinnen eine/n Klassensprecherin und eine/n Ver-
treterin. Diese kimmern sich um Belange der Klasse und arbeiten in der Schu-
lervertretung (SV) mit. Die SV trifft sich regelmaRig, dienstags in der Mittags-
pause.

Kontakt zu Lehrkraften

Um Kontakt zu Lehrkraften aufzunehmen, schreiben Sie bitte eine E-Mail. Alle
Lehrkr&fte sind Uber die E-Mail-Adresse:
LersterVvornamenbuchstabe.Nachname@gymherderschule.de”

erreichbar, also zB. mmusterfrau@gymherderschule.de.

Krankmeldung bzw. chronische Krankheiten

Bitte informieren Sie eine/n Mitschilerin, der/die morgens die Lehrkréfte Uber
die Krankheit Ihres Kindes informiert. Schreiben Sie bitte nur in Ausnahmefdllen
eine E-Mail an info@herderschule.lueneburg.de. Nach der Genesung wird eine
schriftiche Bitte um Entschuldigung im Schul-Timer der Klassenlehrkraft
vorgelegt.

Ebenso sollte die Schule Uber chronische Erkrankungen Ihres Kindes informiert
sein. Nur so kann eine Lehrkraft im Notfall die richtigen Malinahmen ergreifen.

Lehrerzimmer

Hier kdbnnen Schulerinnen in den Pausen die Lehrkréfte erreichen, wenn sie
Fragen haben, die nicht bis zur n&chsten Unterrichtsstunde warten kénnen oder
Ihnen etwas in ihr Fach legen lassen wollen.

Mediatorinnen

Schulerinnen, die als Mediatorinnen bzw. Konfliktlotsen ausgebildet sind, helfen,
Konflikte und Streit zu schlichten. Der Ansprechpartner ist Herr Goth. Aushénge
finden sich im Schaukasten gegentber dem Mediatorenraum 08.


mailto:info@herderschule.lueneburg.de

Methodenschulung

In der 5. Klasse lernen die Kinder wdhrend der Klassenleitungsstunden und in
den Projekt- und Methodentagen u.a. die Gestaltung des Arbeitsplatzes, die
Mappen- und Heftfihrung, das Eintragen von Hausaufgaben in den Schul-
Timer, den Umgang mit dem Selbstlernzentrum sowie die Vorbereitung auf
Klassenarbeiten. Dardber hinaus erhalten alle Schilerinnen der Jahrgdnge 5
und 6 ein Methodenportfolio sowie einen Berufsorientierungspass.

Mobbing

Streitereien bedeuten nicht immer gleich ,Mobbing”, aber natlrlich gibt es das
— im Internet und auch in der Schule. Sprechen Sie mit jemandem daruber,
denn Mobbing zu verschweigen, macht die Sache nur schlimmer. Sie und lhre
Kinder kénnen sich zB. an die Klassenlehrkraft, eine Fachlehrkraft, die
Beratungslehrkrdfte oder den Praventionsbeauftragten Herrn Goth wenden.

Ordnung

FUr Sauberkeit im Klassenzimmer und im Schulgebdude sind alle mitverant-
wortlich; ein pfleglicher Umgang mit der Einrichtung ist selbstversténdlich.
Daher gibt es auch einen ,Hofdienst”, fur den jede Klasse in einer bestimmten
Woche verantwortlich ist.

Unsere Schulerlnnen melden einer Lehrkraft oder unserem Hausmeister (Herr
Meyer), wenn etwas kaputt geht, damit es repariert werden kann. Ihr Kind
achtet darauf, seinen Platz in der Mensa sauber zurlckzulassen.

Parken

Schulerinnen kommen in der Regel mit offentlichen Verkehrsmitteln, mit dem
Fahrrad oder zu Fufd zur Schule. Der Lehrerparkplatz ist fur unsere Lehrkrafte
reserviert. Nutzen Sie bitte andere Parkpldtze.

Patinnen und Paten

Jede 5. Klasse wird von einer Patengruppe betreut. Sie begleitet Inre Kinder im
ersten Jahr an unserer Schule. Die Schulerinnen der Patengruppen helfen den
Funftkigsslern dabei, sich schnell in den Schulalltag einzuleben. AuRerdem
organisieren sie verschiedene Veranstaltungen mit der Klasse.




Pausen

Die Schulerinnen halten sich in der Pause auf den Schulhdfen, auf dem Sport-
platz, in der Mensa oder in der Osthalle auf. Die Klassenr&iume, der Anbau und
die beiden Obergeschosse sind keine Aufenthaltsorte.

Raumnummern

Die Raumnummern zeigen an, in welchem Stockwerk sich ein Raum befindet.
Réume mit der Ziffer 0 am Beginn liegen im Erdgeschoss (z.B. Raum 09). Dieje-
nigen Rdume mit einer 1 befinden sich im ersten Stock (z.B.Raum 119) und solche
mit einer 2 findet man im zweiten Stock (z.B. Raum 219). R&ume im Anbau sind
zusdétzlich mit einem A, Rbume in den Containern vor der Aula mit einem C
gekennzeichnet (zB. liegt A04 im Erdgeschoss des Anbaus, C03 im Container).
Die Abkurzung U bedeutet Untergeschoss und bezeichnet das Sockelgeschoss
des Hauptgebdudes (auf Hohe der Mensa). In der ersten Schulwoche lernen
die Kinder die Lage der verschiedenen RGdume kennen.

“Schduler helfen Schulern”

In diesem Projekt werden Teilnehmerinnen in Kleingruppen (max. 3 Schuler-
Innen) von einer/m Schulerin einer hdheren Jahrgangsstufe in den Fé&chern
Deutsch, Mathematik und in den Fremdsprachen unterrichtet und geférdert.
Dieser Unterricht ist kostenpflichtig. Den Kontakt vermitteln Frau Conrads oder
Frau Kuhle.

SchulerMedienTr@iner

Im Rahmen der AG ,SchulerMedienTr@iner” schulen ausgebildete Schulerinnen
der héheren Jahrgdnge die Klassen 5 bis 8 im verantwortungsvollen Umgang
mit neuen Medien. Die Unterrichtseinheiten sind Uber das Schuljahr verteilt.

Schulersprecherinnen und Schulersprecher

Einmal im Jahr werden von allen Schuilerinnen die Schulersprecherinnen ge-
wdhlt. Sie vertreten die Interessen der Schilerschaft gegentber der Schul-
leitung und sind Teil der Schulervertretung.

Schulmotto
Wir halten uns an der Herderschule an unser Schulmotto ,Fair miteinander
umgehen, sich wohlftihlen und etwas leisten.”



Schulordnung

Unsere Schule ist ein Ort, an dem viele unterschiedliche Kinder und Erwachsene
fast taglich einen grofien Teil des Tages miteinander verbringen. Damit das
Zusammenleben fur alle erleichtert wird, ist das Einhalten von Regeln not-
wendig. Sie finden diese auf der Homepage der Schule.

Schulprogramm

Schduler, Lehrkréfte und Eltern haben zusammen ein Schulprogramm entwickelt,
das die Ziele beinhaltet, in deren Richtung sich unsere Schule entwickeln soll.
Sie finden es zB. auf unserer Homepage. Unser Schulprogramm wird regel-
mMakig evaluiert und fortgeschrieben.

Schulsanitdterinnen und Schulsanitéter

Fur gesundheitliche Notfdlle stehen unsere Schulsanitaterinnen bereit. Dies sind
Schulerinnen, die vom Roten Kreuz speziell geschult wurden, um Erste Hilfe zu
leisten. Sie sind auch bei Veranstaltungen im Einsatz. Ab Jahrgang 7 kann Ihr
Kind an der AG teilnehmen.

Schul-Timer

Mit der Begruflungsmappe erhalten alle Schulerinnen der neuen funften
Klassen vom Verein der Eltern und Freunde einen Schul-Timer geschenkt. In den
Schul-Timer notiert Inr Kind die erteilten Hausaufgaben, gleichzeitig dient er der
Kommunikation zwischen Eltern und Lehrkréften. In den Jahrgéngen 5-7 wird
der Schulplaner verbindlich genutzt.

Schulvereinbarung

Durch eine Vereinbarung zwischen unserer Schule und allen am Schulleben
Beteiligten, werden das Schulmotto und die Grundsdatze der Schulordnung
schriftlich anerkannt.

Sekretariat
Frau Hoffmann, Frau Marotz und Frau Schieck stehen bei Fragen gerne zur Ver-
fugung. Dort gibt es auch ein Telefon, falls Schulerinnen zu Hause anrufen
mussen. Das Sekretariat ist zu folgenden Zeiten erreichbar:

Mo-Do: 7:30 Uhr-15:30 Uhr und Fr: 7:30 Uhr-14:00 Uhr

Tel: 04131/ 309 7000



Selbstlernzentrum (SLz)

Unser SLZ ist ein Ort um miteinander und voneinander zu Lernen und bietet eine
umfangreiche Schulerbibliothek. Es wird von Herrn Dr. Kister gemeinsam mit
Eltern betreut. Die Schulerlnnen finden im SLZ neben Nachschlagewerken und
Lernhilfen auch aktuelle Bestseller und verschiedene Medien.

DaruUber hinaus finden unsere Schulerinnen hier Frau Koster als Ansprech-
partnerin fur unseren Ganztagsbereich/Herder+.

Selbststudientage (z. B. wéhrend des mundlichen Abiturs)

An einigen Tagen im Schuljahr, Gber die wir rechtzeitig informieren, findet kein
reguldrer Unterricht statt. Inr Kind erhdlt dann Aufgaben, die es zu Hause bear-
beitet.

Smartphones

In den Pausen werden digitale Endgerdte (z.B. Smartphones oder Tablets) nur
fur schulische Zwecke genutzt und durfen in der Mensaq, im Selbstlernzentrum
und auf dem Schulhof ,Westseite” nicht verwendet werden.

Wdhrend des Unterrichts mussen Smartphones so in der Schultasche verwahrt
werden, dass sie den Unterricht nicht stéren.

Turnhallen

In der Herderschule gibt es unterschiedliche Sportstatten. Gy und TH be-
zeichnen die Gymnastikhalle und Turnhalle der Herderschule, Gr-1 bzw. Il sind
die Abkurzungen fur die Grimmhalle der Hermann-Léns-Grundschule.

Unfallmeldung

Sollte es auf dem Schulweg zu einem Unfall kommen, bitten wir so schnell wie
maoglich um Ihre Mitteilung. Im Sekretariat wird dann eine Unfallmeldung er-
stellt. So wird sichergestellt, dass Behandlungs- sowie ggf. Folgekosten von der
gesetzlichen Unfallversicherung Ubernommen werden. Wdahrend der Unter-
richtszeit, auf dem Schulweg sowie auf Klassenfahrten ist Ihr Kind gesetzlich un-
fallversichert. Bitte geben Sie bei einem Arztbesuch unbedingt an, dass es sich
um einen Schulunfall handelt.



Unterrichtszeiten

1. Stunde: 8:00 Uhr - 8:45 Uhr
2. Stunde: 8:50 Uhr - 9:35 Uhr

Pause: 9:35 Uhr - 9:55 Uhr
3/4. Stunde: 9555 Uhr-11:25 Uhr
Pause: 1:25 Uhr - 11:45 Uhr
Stunde:  11:45 Uhr -12:30 Uhr
Stunde:  12:30 Uhr -13:15 Uhr
Pause: 13:15 Uhr - 13:45 Uhr
7./8.  Stunde:  13:45Uhr-1515 Uhr

Veranstaltungen

Unterschiedliche Projekte, Musik- und Theaterveranstaltungen, Schulervollver-
sammlungen, verschiedene Wettbewerbe in Sport, Mathematik oder den
Fremdsprachen, Exkursionen, Wandertage und/oder Klassenfahrten finden im
Laufe eines Schuljahres genauso statt wie Angebote zur Berufs- und Studien-
orientierung. Auf der Homepage unserer Schule finden Sie dazu umfangreiche
Informationen.

Verein der Eltern und Freunde (VEF)

Der ,Verein Eltern und Freunde der Herderschule Luneburg e.V.” unterstutzt
vielfdltig und in vielen Bereichen die Gestaltung unseres Schullebens. Mit
finanziellen Mitteln des Vereins werden Materialien fur die verschiedensten
Unterrichtsfécher, Arbeitsgemeinschaften und das Selbstlernzentrum ange-
schafft sowie die Ausbildung und Arbeit der Mediatorlnnen und Schuler-
tutorinnen (Schuler helfen Schulern) geférdert.

Daruber hinaus hilft der Verein anonym bei finanzieller Bedurftigkeit der Schu-
lerlnnen und stellt Geldbetrage fur die Bezahlung fur Exkursionen, Klassenfahr-
ten bereit bzw. unterstutzt bei der Beschaffung von iPads fur die Teilnahme an
einer Tabletklasse. Der Verein der Eltern und Freunde organisiert zudem den
Verkauf unserer Schulshirts und anderer Bekleidung mit Schullogo.

Vertretungsplan

Ihr Kind pruft einmal am Tag (zB. vor dem Verlassen des Schulgebdudes) den
Vertretungsplan fur den ndchsten Schultag (Info-Screen in der Osthalle). Der
individuelle Stundenplan wird Uber Uber WebUntis dargestellt.




WebUntis

WebUntis bietet die Mdglichkeit, den eigenen Stundenplan mit allen aktuellen
Anderungen sowohl im Browser als auch in einer App auf elektronischen End-
gerdten darzustellen. Eine Anleitung zur Installation und Einrichtung der App fin-
det sich im Servicebereich der Homepage.

Zeugnisausgabe

Die Zeugnisse werden in der 3. Stunde am letzten Schultag vor den Zeugnis-
bzw. Sommerferien ausgegeben. Danach endet der Unterricht. Da an diesen
Tagen dann alle Schulerinnen nach Hause fahren, ist es sinnvoll, mit dem Fahr-
rad zu fahren oder Fahrgemeinschaften zu bilden. Fur die Busse gilt an beiden
Tagen ein Sonderfahrplan.
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